Registrazione SUE e presentazione istanze

e Accedere al sito https://sue.beniculturali.it e procedere con la registrazione. Assicurarsi
di compilare per intero il form. Segnare il codice che compare alla fine della registrazione.
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» dopo due giorni dalla conferma della registrazione (ovvero dopo aver cliccato il link
contenuto nella mail inviata dal Sistema SUE) chiamare 1'Ufficio esportazione
(0815808205) per comunicare il codice ed ottenere l'abilitazione;

» ottenuta via mail la conferma dell'accreditamento, con codice identificativo (username) e
password, accedere al sistema;
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indicare la tipologia di operazione desiderata e compilare la relativa istanza in ogni suo
campo;

compilare una scheda identificativa del bene, comprensiva di tutti 1 dati essenziali per il
suo riconoscimento (compresa una fotografia dell'opera, anche del retro e dei dettagli se
contengono elementi significativi) e inviarla, tramite il sistema informatico, insieme alla
domanda all'Ufficio esportazione scelto; resta necessario presentare una copia cartacea a
colori sia dell’istanza che della scheda stessa corredata di fotografie in duplice copia;

Se previsto, prendere accordi telefonici (0815808205) con 1'Ufficio Esportazione per la
convocazione della commissione per la visione dei beni nel caso di richiesta di attestato di
libera circolazione o di certificati di avvenuta importazione o esportazione. La visione dei
beni puo avvenire presso il nostro ufficio o con visita domiciliare: in quest'ultimo caso, le
spese di viaggio della commissione sono a carico del richiedente;

Per ulteriori informazioni contattare direttamente 1'ufficio (0815808205) o Gennaro Iorio
(3388131181)



